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Mitarbeiter im Rechnungswesen (m/w/d) Standort
Bremen
Welche Aufgaben Sie erwarten

Sie unterstützen im Tagesgeschäft, dass die anfallenden und vielfältigen
Geschäftsvorfälle laufend gebucht werden. Das reicht von der Kreditoren-
und Debitorenbuchhaltung bis zum Zahlungsverkehr inklusive
Forderungsmanagement
Überprüfung der Eingangs- und Ausgangsrechnungen
Kontierung der Belege nach Kostenarten und Kostenstellen
Verwaltung der offenen Kreditoren- und Debitorenposten
Klären und Abstimmen von Kreditoren – und Debitorenkonten
Durchführen des Forderungs- und Kreditmanagements einschließlich
Mahnwesen
Ansprechpartner für Rechtsanwälte
Sie unterstützen in der Anlagenbuchhaltung
Sie arbeiten mit bei den monatlichen Umsatzsteuervoranmeldungen
Sie arbeiten an der Erstellung der Umsatzsteuervoranmeldung
Sie unterstützen in Zusammenarbeit mit Ihren Teammitgliedern bei der
Erstellung der Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen nach HGB
Allgemeine kaufmännische und buchhalterische Tätigkeiten

Das bringen Sie mit

Sie haben eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
Sie haben mehrjährige Berufserfahrung im Bereich Rechnungswesen oder
in einer Wirtschaftsprüfungs- oder Steuerberatungsgesellschaft
Sie haben sehr gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office
Sie haben eine schnelle Auffassungsgabe, denken lösungsorientiert,
pragmatisch und arbeiten dabei sowohl eigenständig wie auch gerne im
Team
Sie verfügen über Kenntnisse in einem gängigen
Finanzbuchhaltungsprogramm, vorzugsweise Diamant
• Eigenverantwortliche, selbstständige sowie praxis- und lösungsorientierte
Arbeitsweise in Verbindung mit hoher Sozialkompetenz und Teamfähigkeit

Was wir Ihnen bieten

Ein langfristig orientiertes Arbeitsverhältnis mit einer leistungsgerechten
Vergütung sowie eine betriebliche Altersvorsorge
Eine professionelle Einarbeitung durch unser bestehendes Team sowie
Möglichkeiten zur beruflichen Fort- und Weiterbildung
Eine spannende, abwechslungsreiche und eigenverantwortungsvolle
Tätigkeit in einem kleinen Team
Ein gutes Arbeitsklima und kollegiales Team

Wer wir sind
Schreiber Baumaschinen steht seit 90 Jahren für Vermietung und Verkauf von
hochwertigen sowie modernen Baumaschinen und Baugeräten. Der

Arbeitgeber
Schreiber Baumaschinen GmbH &
Co. KG

Start Anstellung
Zum nächstmöglichen Zeitpunkt

Arbeitsort
Bremen
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RundumService sowie die Werkstatt runden die Dienstleistungen des
Unternehmens mit Niederlassungen in Bremen, Bremerhaven und Lüneburg ab. Die
breite Produktauswahl sowie die zahlreichen hochspezialisierten Mitarbeiter
machen Schreiber Baumaschinen zum Lösungspartner für nahezu jedes
Bauprojekt.

Kontakt
Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben und Sie diesen Weg gemeinsam mit
uns gehen möchten, dann freuen wir uns auf Ihre vollständige und
aussagekräftige Bewerbung mit Gehaltsangabe und des frühestmöglichen
Eintrittstermins per E-Mail an an: b.burzlaff@schreiber-baumaschinen.de . Für
einen ersten Kontakt steht Ihnen Herr Burzlaff gerne auch telefonisch
unter 0160-3600101 zur Verfügung.
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